
Checkliste für die Überbetriebliche Ausbildung (ÜBA) 

Standorte:    Wirthstraße ��, ����� Freiburg   ▪   Wasserstraße ��, ����� Offenburg   ▪   Belchenstraße ��, ����� Schopfheim 
 Seite � von � 

Beruf: Kaufmann/-frau für Büromanagement 

Kurszeiten:   

Montag – Donnerstag: $%:&$ Uhr bis ():$$ Uhr, Freitag: $%:&$ Uhr bis (&:&$ Uhr 
(Änderungen werden rechtzeitig bekannt gegeben.) 

Kostenregelung Bauwirtschaft 

ÜBA-, Internats- und Fahrtkosten werden über die SOKA-BAU abgerechnet. Bei neuen Ausbildungsverhält-
nissen bitten wir um umgehende Zusendung des Datenblatts Ausbildungsnachweis der SOKA-BAU. Dieses 

kann online abgerufen werden, sobald der Ausbildungsvertrag bei der SOKA-BAU eingetragen ist. Die Fahrt-

kosten (günstigste Variante) werden dem Lehrling nach Beendigung des jeweiligen Kurses überwiesen. 

Kostenregelung für Betriebe mit Beitragsrechnung für die Überbetriebli-

che Ausbildung 

Bei Betrieben, die eine Beitragsrechnung der Handwerkskammer Freiburg für die Überbetriebliche Ausbil-

dung erhalten, erfolgt keine Berechnung der überbetrieblichen Kurse. 

Kostenregelung für alle übrigen Betriebe 

Die Kosten für den Lehrgang betragen pro Teilnehmer und Woche ��� € und werden dem Ausbildungsbetrieb 
nach Lehrgangsende in Rechnung gestellt. 

 

Was ist mitzubringen?     

Büromaterial: 

 Schreibutensilien 

 Taschenrechner 

 Kursmappe/Kursordner (Ausgabe beim �. Kurs) 

 Berichtsheft 


